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Lei n°. 342, de 30 de outubro de 2025.

Anexo Il

Denominacgao, requisitos, quantitativos e atribuicdes do Cargos em Extingdo na Vacancia

Quadro Geral Provisorio do Poder Executivo

Anexo Il - GRUPO 1 - AUXILIAR

CARGO REQUISITOS QTDE. ATRIBUICOES GENERICAS
Instruir, avaliar, acompanhar, supervisionar,
executar e auxiliar a execucao de
atividades sociais e escolares relacionadas
Educador Social Ensino Médio Completo 2 a criancas, adolescentes e idosos em

projetos, programas ou creches,
respeitados os regulamentos e normas
especificos de cada area.

Anexo Il - GRUPO 2 - APOIO ADMINISTRATIVO

CARGO

REQUISITOS

ATRIBUICOES GENERICAS

Auxiliar Administrativo

Ensino Fundamental
Completo.

Auxiliar a execucao de tarefas e trabalhos
de baixa complexidade, no 6rgao de
lotacdo, respeitados os regulamentos do
servico. Dar suporte nas tarefas
operacionais do dia a dia, como
atendimento telefénico e de publico,
organizacao de arquivos fisicos e digitais,
preenchimento de planilhas e documentos,
recepcgéo de clientes e fornecedores, e
controle de materiais de escritorio.
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Agente Administrativo

Ensino Fundamental
2
Completo.

Prestar apoio administrativo na
organizacao e gestdo de documentos, o
atendimento a clientes e publico interno, o
controle de agendas e relatérios, o auxilio
em processos financeiros, o suporte a
outros departamentos e a operacao de
sistemas informatizados para garantir o
bom funcionamento e a eficiéncia de uma
organizacao. Organizar, catalogar e
armazenar documentos importantes, como
contratos, relatorios e cadastros.

Anexo Il - GRUPO 3 - AUXILIAR OPERACIONAL

CARGO REQUISITOS ATRIBUICOES GENERICAS
. Ensino Fundamental Atividade culinaria de acordo com as
Merendeira . 2 - .
incompleto normas de higiene e do servico.

Julio César Ramos Brasil
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